
ขึ้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา 
และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 
 
 
 

ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคารพร้อมเอกสาร 1 วัน 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 2 วัน 

 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดท าผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนที่เกี่ยวข้องเช่นประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขต

ปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 7 วัน 

 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.1) 35 วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
(1) แบบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง 
อาคาร หรือรื้อถอนให้ใช้แบบ ข.1 (ขอรับได้ที่ อบต.) 
(2) ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต  จ านวน 2 ชุด 
(3) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน          จ านวน 2 ชุด 
(4) ส าเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน  จ านวน 2 ชุด 
(5) หนังสือรับรองจากผู้ใหญ่บ้าน ท.ร.900 
(6) แผนผังบริเวณให้ใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1:500 
ให้แสดงขอบเขตของที่ดินและอาคารที่ขออนุญาต 
ก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนย้าย 
(7) แบบแปลนให้ใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1:100  
โดยต้องแสดงรูปต่างๆ รูปด้าน(ไม่น้อยกว่า 2 ด้าน)  
รูปตัดตามยาว รูปตัดตามขวาง ผนังคานรับพื้นต่างๆ  
และผังฐานรากของอาคารที่ขออนุญาตก่อสร้าง  
ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนย้ายอาคาร 
(8) เจ้าหน้าที่จะด าเนินการตรวจสอบเอกสาร, แบบ 
แปลนและออกใบอนุญาตก่อสร้างภายในระยะเวลา 
11  วัน 

 

 

 
(1) หนังสือยินยอมให้ใช้ประโยชน์ที่ดิน 
(2) ใบมอบอ านาจ 
(3) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าของที่ดิน 
(4) ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดิน 

  อบต.เขาแดง 

 

แผนผังแสดงขั้นตอน 
ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ยื่นค าขออนุญาตก่อสรา้ง
อาคารพร้อมเอกสาน 1 วัน

(แบบ ข.1) 

2. เจ้าหน้าทีต่รวนสอบ
เอกสารเบื้องต้น 1 วัน 

3. เจ้าพนักงานท้องถิ่น
พิจารณาเอกสารค าขอ
อนุญาต/อนุมตัิ 2 วัน 

4. นายช่างตรวจและ
พิจารณา 3 วัน 

5. ผู้ขออนุญาตเสยี
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต

ก่อสร้าง 1 วัน 

6. เจ้าหน้าทีต่รวจสอบ
เอกสาร 3 วัน 

เอกสารไม่ครบ 

เอกสารครบ 

เอกสารประกอบในการขออนุญาตก่อสร้าง 
 

ในกรณีที่อาคารสร้างในที่ดินของผู้อ่ืน 
จะต้องมีหลักฐานเพิ่มเติมดังนี้ 

 

“เอกสารเผยแพรป่ระชาสัมพันธ์” 



 
 
 

(1) ใบอนุญาตก่อสร้าง  ฉบับละ 20 บาท 
(2) ใบอนุญาตดัดแปลง  ฉบับละ 10 บาท 
(3) ใบอนุญาตรื้อถอน  ฉบับละ 10 บาท 
(4) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย  ฉบับละ 10 บาท 
(5) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ ฉบับละ 20 บาท 
(6) ใบรับรอง   ฉบับละ 10 บาท 
(7) ใบแทนใบอนุญาตใบรับรอง ฉบับละ  5  บาท 
 

 

(1) ใบอนุญาตก่อสร้าง  ฉบับละ 20 บาท 
(2) ใบอนุญาตดัดแปลง  ฉบับละ 10 บาท 
(3) ใบอนุญาตรื้อถอน  ฉบับละ 10 บาท 
(4) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย  ฉบับละ 10 บาท 

 

 
 

(1) อาคารสูงไม่เกิน 2 ชั้นหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร  
ให้คิดตามพ้ืนที่ของอาคารแต่ละชั้นรวมกันตาราง 
เมตรละ 0.50 บาท 
(2) อาคารซึ่งสูงเกิน 2 ชั้นแต่ไม่เกิน 3 ชั้นหรือสูง 
เกิน 12 เมตร ให้คิดตามพ้ืนที่ของอาคารแต่ละชั้น 
รวมกันตารางเมตรละ 2 บาท 

 

 

ผู้ใดจะก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อน  
ย้าย และใช้หรือเปลี่ยนการใช้อาคารจะต้องได้รับ 
อนุญาตจากเจ้าพนักงานส่วนท้องถิ่นหรือแจ้งต่อ 
เจ้าพนักงานส่วนท้องถิ่น ผู้ใดฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตาม 
ต้องระวางโทษดังนี้ 

(1) โทษจ าคุกไม่เกิน 6 เดือน 
(2) โทษปรับไม่เกิน 60,000 บาท 
(3) โทษทั้งจ าทั้งปรับ 

- นอกจากต้องระวางโทษตามวรรคหนึ่งแล้วผู้ใด 
ฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามยังต้องระวางโทษปรับ 
อีกวันละไม่เกิน 10,000 บาทตลอดเวลาที่ฝ่าฝืน 
หรือ จนกว่าจะได้ปฏิบัติให้ถูกต้อง 

- ผู้ใดมิได้รื้อถอนอาคารตามค าสั่งของเจ้า 
พนักงานท้องถิ่น ตามมาตรา 42 โดยมิได้อยู่ใน 
การอุทธรณ์ค าสั่งดังกล่าวต้องระวางโทษดังนี้ 

(1) โทษจ าคุกไม่เกิน 6 เดือน 
(2) โทษปรับไม่เกิน 100,000 บาท 
(3) โทษทั้งจ าทั้งปรับ   
 
 
 
 

 

 

“ อาคาร ” หมายความว่า ตึก บ้าน เรือนโรง 
ร้าน แพ คลังสินค้า ส านักงานและสิ่งที่สร้างขึ้นอย่างอ่ืน 
ซึ่งบุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้และหมายความถึง 
(1) อัฒจันทร์หรือสิ่งสร้างขึ้นอย่างอ่ืนเพ่ือใช้เป็นที่ชุมนุม
ของประชาชน 
(2) เขื่อน สะพาน อุโมงค์ ทางหรือท่อระบายน้ า อู่เรือ 
คานเรือ ท่าน้ าท่าจอดเรือ รั้ว ก าแพง หรือประตู ที่สร้าง
ขึ้นติดต่อหรือใกล้เคียงกับที่สาธารณะหรือสิ่งที่สร้างขึ้นให้
บุคคลทั่วไปใช้สอย 
(3) ป้ายหรือสิ่งที่สร้างขึ้นส าหรับติดหรือตั้งป้าย 

(ก)  ที่ติดหรือตั้งไว้ในระยะห่างจากที่สาธารณะ    
และมีขนาดเกิน 1 ตร.ม.หรือมีน้ าหนักรวมทั้ง
โครงสร้างเกิน 10 กก. 

(ข)  ที่ติดหรือตั้งไว้ในระยะห่างจากที่สาธารณะซึ่งวัด
ในทางราบแล้วระยะห่างจากที่สาธารณะมีน้อย
กว่าความสูงของป้ายนั้นเมื่อวัดจากพ้ืนดินและมี
ขน า ดห รื อน้ า ห นั ก เ กิ น ก ว่ า ที่ ก า หน ด ใ น
กฎกระทรวง 

(4) พ้ืนที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถที่ 
กลับรถ และทางเข้าออกของรถส าหรับอาคารที่ 
ก าหนดตามมาตรา 8(7) 
(5) สิ่งที่สร้างข้ึนอย่างอ่ืนตามที่ก าหนดใน 
กฎกระทรวง 
 
 

อัตราค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตต่างๆ ดังนี้ 
 

ก าหนดค่าธรรมเนียนการต่อใบอนุญาต ดังนี้ 
 

ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือ                                                            
ดัดแปลงอาคารส าหรับการก่อสร้างดังนี้ 

 

อัตราโทษและค่าปรับ 
 

ค าแนะน าการขออนุญาตก่อสร้าง 
 

สอบถามรายละเอียดได้ที่  
กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลเขาแดง อ าเภอกุยบุรี จังหวัด

ประจวบครีีขันธ ์
โทร./โทรสาร 032-821565 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
นายอภิเดช  เพชรอยู ่

ต าแหน่ง นายช่างโยธาช านาญงาน 


